Freiwillige Feuerwehr Dornstadt
Information

DOTNSTA

SC h riftfﬁ h re rli n g eS u C ht (Bezeichnung gem. Feuerwehrsatzung FFw Dornstadt)

Der bisherige Amtsinhaber gibt sein Amt nach vielen Jahren der Téatigkeit ab.
Gesucht wird ein SchriftfUhrer fur den Feuerwehrauschusses (Gesamtausschuss).

Der SchriftfUhrer ist fur die schriftliche Vor,- und Nachbearbeitung der Sitzungen des
Feuerwehrausschusses verantwortlich. Diese Tatigkeit steht in enger
Zusammenarbeit mit dem Kommandanten:

Schreiben und versenden der Einladungen mit Tagesordnung
Protokollfhrung von Sitzungen des Feuerwehrausschusses

ProtokollfuUhrung von der Hauptversammlung der Feuerwehr (Gesamt)
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Verwaltung von den Protokollen, den Anwesenheitslisten und Préasentationen
aus den Sitzungen und Versammlungen
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Mitarbeit beim Erstellen von Niederschriften fur Besuche von Ausrusterfirmen,
bei Vorfuhrungen, o.4.
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Verdffentlichung von Berichten auf der Webseite oder vorbereitend fur die
Presse

Der SchriftfUhrer ist Mitglied des Feuerwehrausschusses und wird von diesem
gewahlt. Jahrlich finden 2-4 Sitzungstermine/VVersammlungen statt.

FUr Lieferantentermine oder zur Administration stehen je nach Bedarf 1-2 Termine
pro Jahr an.

FUr Fragen stehe ich gerne zur Verfugung, einfach Anrufen oder per Mail schreiben
Mail: kommandant@dornstadt.de
Tel.: 0151/23084491 oder per WhatsApp

Interesse? Vorschlage? Zeit?

Achim Lang
Kommandant



